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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ПО ПЛАНИРОВАНИЮ И ОРГАНИЗАЦИИ
САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ

1.1.  Методические  рекомендации  по  организации  и  методическому  сопровождению
самостоятельной работы обучающихся СПО разработаны согласно Федеральному закону
Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской
Федерации”;  Федеральному  государственному  образовательному  стандарту  среднего
профессионального образования (по специальности); Приказу Минпросвещения России
от  24.08.2022  N  762  "Об  утверждении  Порядка  организации  и  осуществления
образовательной  деятельности  по  образовательным  программам  среднего
профессионального образования",  Положения об организации самостоятельной работы
студентов  МВЕК,  Методических  рекомендаций  по  организации  и  методическому
сопровождению самостоятельной работы студентов СПО.
1.2.  Обоснование расчета времени, затрачиваемого на выполнение  внеаудиторной
самостоятельной работы обучающимися:
     Преподаватель  эмпирически  определяет  затраты  времени  на  самостоятельное
выполнение конкретного  содержания  учебного  задания:  на  основании наблюдений за
выполнением  обучающимися  аудиторной  работы,  опроса  обучающихся  о  затратах
времени на то или иное задание, хронометража собственных затрат на решение той или
иной  задачи  из  расчета  уровня  знаний  и  умений  студентов.  По  совокупности
затрачиваемых  усилий  и  в  зависимости  от  трудоемкости  выполняемых  заданий,
определяется  количество  часов  на  выполнение  каждого  задания  по  самостоятельной
работе.  По  совокупности  заданий  определяется  объем  времени  на  внеаудиторную
самостоятельную работу по каждой теме и в целом по учебной дисциплине.

2. ВИДЫ И ФОРМЫ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ ПО
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЕ

2.1.  Учебной  дисциплиной  Информационные  технологии предусмотрен  следующий
объем самостоятельной работы обучающихся:

Вид самостоятельной работы студентов Объем часов (очно)
Внеаудиторная самостоятельная работа 8

2.2. Формы самостоятельной работы студентов по учебным темам:

Тема
Кол-во часов

очно

Формы
самостоятельной
работы для очной
формы обучения

Виды заданий

Тема 1.
Общие сведения об

информации и
информационных

технологиях

2 Работа с литературой.
Подготовка
сообщений.

Работа с литературой.
Подготовка сообщений

на темы: «Компьютерные
телекоммуникации»,

«Глобальные
компьютерные сети»,
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«Современная структура
сети».

Тема 2.
Знакомство и работа

с офисным ПО
6 Выполнение проекта Выполнение проекта

3. ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ

Результаты самостоятельной работы 
Оценки за выполнение заданий выставляются по пятибалльной системе и учитываются
как показатели текущей успеваемости обучающихся.

Качественная оценка индивидуальных
образовательных достижений Критерии оценки результата

балл (оценка) вербальный аналог

5 отлично

Представленные  работы  высокого  качества,  уровень
выполнения  отвечает  всем  требованиям,  теоретическое
содержание  курса  освоено  полностью,  без  пробелов,
необходимые практические навыки работы с освоенным
материалом  сформированы,  выполнены  все
предусмотренные  программой  обучения  практические
задания.

4 хорошо

Уровень выполнения работы отвечает всем требованиям,
теоретическое содержание курса освоено полностью без
пробелов,  некоторые  практические  навыки  работы  с
освоенным материалом сформированы недостаточно, все
предусмотренные  программой  обучения  практические
задания выполнены, некоторые из выполненных заданий,
возможно, содержат ошибки.

3 удовлетворительно

Уровень  выполнения  работы  отвечает  большинству
основных  требований,  теоретическое  содержание  курса
освоено  частично,  но  пробелы  не  носят  существенного
характера,  необходимые практические  навыки работы с
освоенным  материалом  в  основном  сформированы,
большинство  предусмотренных  программой  обучения
практических  заданий  выполнено,  некоторые  виды
заданий выполнены с ошибками.

2
не

удовлетворительно

Теоретическое  содержание  курса  освоено  частично,
необходимые  практические  навыки  работы  не
сформированы,  большинство  предусмотренных
программой  обучения  практических  заданий  не
выполнено.
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4. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБУЧЕНИЯ.

Перечень  рекомендуемых  учебных  изданий,  Интернет-ресурсов,  дополнительной

литературы

№
п/п

Наименование учебных изданий,
Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

I Основные источники
1.1.
1 Информационные технологии : учебное пособие / Л. Г. Гагарина, Я. О. Теплова, Е. Л.

Румянцева, А. М. Баин ; под ред. Л. Г. Гагариной. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М,
2019. — 320 с. — (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0608-8. - Текст :
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1018534

II Дополнительные источники (электронные ресурсы):
1 Шандриков, А. С. Информационные технологии : учебное пособие / А. С. Шандриков. -

3-е  изд.,  стер.  -  Минск  :  РИПО,  2019.  -  443 с.  -  ISBN 978-985-503-887-1.  -  Текст  :
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1088261

2. Советов,  Б. Я.  Информационные  технологии :  учебник  для  среднего
профессионального  образования /  Б. Я. Советов,  В. В. Цехановский. —  7-е  изд.,
перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 327 с. — (Профессиональное
образование). — ISBN 978-5-534-06399-8.  — Текст :  электронный //  Образовательная
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/511557

III Периодические издания
1 Вестник  РГГУ.  Серия "Информатика.  Информационная  безопасность.  Математика"  :

научный журнал. – Москва : РГГУ. – ISSN 2686-679X. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/184246

IV Программное обеспечение и Интернет-ресурсы
1 http://www.intuit.ru – Интернет-Университет Информационных технологий.
2 http://claw.ru – Образовательный портал.
3 http://www.linux.com.
4 http://www.microsoft.com.
5 http://www.apple.com.
6 http://www.intel.com.
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Тема 1. Общие сведения об информации и информационных технологиях

Работа с литературой. Подготовка сообщений
Работа  с  литературой.  Подготовка  сообщений  на  темы:  «Компьютерные
телекоммуникации», «Глобальные компьютерные сети», «Современная структура сети».

Тема 2. Знакомство и работа с офисным ПО

Выполнение проекта.
1. Создать документ формата А4, на котором представлены все возможности текстового

процессора Microsoft Word.
2. Создать документ формата А4, на котором представлены все возможности табличного

процессора Microsoft Excel.
3. Создать виньетку группы, формата А4. Вам необходимо:

 сфотографировать студентов группы и выполнить коррекцию;
 создать фон для виньетки по заданным размерам;
 применить к фону фильтры и эффекты;
 с помощью векторных инструментов создать рамки;
 разместить фото студентов;
 добавить текст, применить стили;
 дополнить виньетку дополнительными объектами (клипарт);
 распечатать фото.

4. Выполнить коллаж фотографий.
5. Создать рекламный буклет по выбранной тематике.
Темы:  «Экология  города:  проблемы  и  пути  их  разрешения»,  «Влияние  человека  на

окружающую среду», «Заповедники и заказники России», «Здоровым быть здорово»,
«Насилие в семье», «Вред курения», «Подросток и закон», «Мой город, моя улица, мой
дом».

6. Создать шахматную доску с фигурами.
Порядок выполнения:

 создать шахматную доску;
 применить текстуру;
 добавить текст;
 создать фигуры;
 применить текстуру к фигурам;
 сохранить сцену.
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